
 

 

 

 

   

IV Congreso Internacional sobre Calidad y Accesibilidad de la Formación Virtual  

(CAFVIR 2013) 

Fecha: 17 al 19 de Abril 2013 

 Recomendaciones para los moderadores 

 

En nombre del Comité Organizador de las jornadas, quiero agradecerles su participación como 

moderador de una sesión. 

 Debe tener en cuenta las siguientes recomendaciones: 

1. Antes de comenzar la sesión, asegúrese de cuántos de los ponentes están presentes. 

2. Pídales que carguen su presentación en el PC para evitar intervalos entre ponencias. 

3. Calcule el tiempo que le corresponde a cada ponente y deje 5 minutos para el debate 

posterior a cada ponencia. 

Para cada ponencia: 

4. Presente al ponente por su nombre y el título de su trabajo. 

5. Avísele 5 minutos antes de completar su tiempo para que el ponente pueda ajustarse al 

periodo establecido. 

6. Gestione el orden de intervención y los tiempos del debate. (Rompa el hielo, si es preciso, y 

formule alguna pregunta). 

7. Déle a cada ponente el certificado de su participación (o los de todos los autores de su 

trabajo, si es colectivo). 

8. Devuélvale esta carpeta, con los certificados no entregados, anotando las ponencias 

realizadas y las ausencias. 

Reiterándole de nuevo nuestro agradecimiento , atentamente: 

 

Comité organizador 

 


